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Circolare n. 312        Milano 20/05/2016 

AL PERSONALE A.T.A. 

 

Oggetto: Piano ferie anno scolastico 2015/2016 

Il personale con contratto a tempo indeterminato dovrà predisporre la domanda di ferie in modo da tenere 
disponibili non più di sei giorni di ferie riferite all’anno 2015/2016 ; le ferie estive, della durata di almeno 15 
lavorativi consecutivi, possono essere usufruite  di norma nel periodo 01/07 al 31/08 di ciascun anno. La 
relativa richiesta dovrà essere presentata entro il 23 maggio 2016. Al personale che non presenterà 
domanda entro il termine stabilito , le ferie verranno assegnate d’ufficio. 
Le ferie spettanti, per ogni anno scolastico, debbono essere godute possibilmente entro il 31 Agosto di ogni 
anno scolastico ; l’eventuale residuo può essere goduto dal dipendente entro il 30 aprile dell’anno 
scolastico successivo. 
I giorni di ferie sono concessi dal Dirigente Scolastico , sentito il Direttore SGA, compatibilmente con le 
esigenze di servizio e salvaguardando il numero  minimo del personale indicato. 
A tal fine si comunica, al personale in servizio , il numero di presenze come da contratto di Istituto in 
servizio per salvaguardare i servizi minimi nel periodo dal 1° Luglio al 31 Agosto. 

 

 

Assistenti Amministrativi: 

Didattica:  dal 01/07/2016 al 31/07/2016 n. 2 Assistenti Amministrativi 
                    dal 01/08/2016 al 31/08/2016 n. 1 Assistenti Amministrativi 
 
Personale: dal 01/07/2016 al 31/07/2016 n. 2 Assistenti Amministrativi 
                     dal 01/08/2016 al 31/08/2016 n. 1 Assistenti Amministrativi 
 
Magazzino:  dal 01/07/2016 al 31/07/2016 n. 1 Assistenti Amministrativi 
 
Protocollo:   dal 01/07/2016 al 31/07/2016 n. 1 Assistenti Amministrativi 
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Assistenti Tecnici: 
 
Informatica : dal 01/07/2016 al 10/07/2016 n. 2 Assistenti Tecnici 
                         dal 11/07/2016 al 31/07/2016 n. 1 Assistente Tecnico 
                         dal 01/08/2016 al 31/08/2016 n. 1 Assistente Tecnico 
 
Cucina:         dal 01/07/2016 al  31/07/2016 almeno n. 1 Assistente Tecnico 
                       dal 01/08/2016 al 31/08/2016                        // 
          

 

 

 

Collaboratori Scolastici: 

                      dal 29/07/2016 al 28/08/2016 n.3 Collaboratori Scolastici 
                      ( di cui uno che detenga chiavi e  codice allarme)   
                      dal 29/08/2016 al 31/08/2016 tutti i Collaboratori Scolastici 

 

F.to IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                                                                                                                                                       (Prof. Luca Azzollini) 

F.to IL DIRETTORE SGA 
Sig. Filippo Campo 

 

Trattamento della Pratica 
F.to. A.A. Vittoria Bongiorno 
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